
 

การตรวจสอบการสําเร็จการศึกษาของนักศึกษาระดับปริญญาตรี 

 

1.  ข้ันตอนการตรวจสอบการเสนอสําเร็จการศึกษา โดยคณะเกษตรศาสตร 

ข้ันตอนการทํางาน (Work Flow) ผังงาน (Flow Chart) 
1. งานบริการการศึกษาฯ  จัดทําบันทึก

ขอความแจ งภาควิชาตรวจสอบการ

ลงทะเบียนของนักศึกษาชั้นปท่ี 3 ภาค

การศึกษาท่ี 2 ใหเปนไปตามเง่ือนไขของ

หลักสูตร 

 

 

2. ภาควิชา  แจงใหนักศึกษามาดําเนินการ

จัดทําใบเสนอขออนุมัติปริญญา (มชท. 92) 

ท่ีภาควิชา เพ่ือตรวจสอบความถูกตองกอน 

และหากพบความผิดปกติใหแจงนักศึกษา

ทราบ เพ่ือวางแผนการลงทะเบียนเรียนใน

ชั้นปท่ี 4 เพ่ือสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานบริการ

การศึกษาฯ 

นักศึกษา 

บันทึกขอความ 

ภาควิชา 

มชท.92 yes 

No 



2. ข้ันตอนการตรวจสอบการเสนอสําเร็จการศึกษา 

ข้ันตอนการทํางาน (Work Flow) ผังงาน (Flow Chart) 
1. สํานักทะเบียนฯ สงใบเสนอขออนุ มัติ

ปริญญา  (มชท. 92) ระดับปริญญาตรี   

ฉบับชั่วคราว ใหคณะฯ จํานวน 2 ชุด (ฉบับ

จริง และสําเนา) 

 

2. คณะฯ โดยงานบริการการศึกษาฯ จัดสงใบ

เสนอขออนุมัติปริญญา (มชท. 92) ดังนี้.- 

- ฉบับจริ ง  ใหภาควิ ชาฯ เ พ่ือแจ ง

อาจารย ท่ีปรึกษาตรวจสอบความ

ถูกตองในการสํา เร็จการศึกษาให

เปนไปตามเง่ือนไขของหลักสูตร และ

เสนอใหอาจารยท่ีปรึกษาและหัวหนา

ภาควิชาลงนาม 

- สํา เนา  ใหงานบริการการศึกษาฯ 

ตรวจสอบแกไขความถูกตองดังกลาว

ไปพรอมกับภาควิชาฯ เพ่ือใหมีความ

ถูกตองตรงกัน และปอง กันความ

ผิดพลาดท่ีอาจเกิดข้ึน 

 

 

 

3. เม่ือภาควิชาและงานบริการการศึกษาฯ 

ตรวจสอบความถูกตอง/แกไขแลว ใหจัดทํา

บันทึกขอความและจัดสงใบเสนอขออนุมัติ

ปริญญา (มชท. 92) ใหสํานักทะเบียนฯ  

ตอไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สํานักทะเบียน

และประมวลผล 

ภาควิชา งานบริการ

การศึกษาฯ 

สํานักทะเบียน

และประมวลผล 

มชท. 92 

อาจารยที่ปรึกษา 

และ 

หัวหนาภาควิชา 

ลงนาม 

ผูชวยคณบดี  

ลงนามในบันทึกขอความ 



3. ข้ันตอนการเสนอสําเร็จการศึกษา 

ข้ันตอนการทํางาน (Work Flow) ผังงาน (Flow Chart) 

1. สํานักทะเบียนฯ ส ง ใบ เสนอขออนุ มั ติ
ปริญญา (มชท. 92) ระดับปริญญาตรี  ฉบับ

สมบูรณ ใหคณะฯ จํานวน 2 ชุด (ฉบับจริง 
และสําเนา) พรอมท้ังใบสรุปหนวยกิตและ
คาเฉลี่ย 

 

2. คณะฯ โดยงานบริการการศึกษาฯ จัดสงใบ
เสนอขออนุมัติปริญญา (มชท. 92) ท้ังฉบับ
จริงและสําเนา พรอมท้ังรายชื่อนักศึกษา

คาดวาฯ ใหภาควิชา 

 

3. ภาควิชา   

- สรุปจํานวนผูสําเร็จการศึกษา ผูไมสําเร็จ
การศึกษา ผูไดรับเกียรตินิยม  พรอมท้ังขีด
ฆารายชื่อผูไมสําเร็จการศึกษาดวยปากกา

แดง และแจงงานบริการการศึกษาฯ ทาง
โทรศัพท 

- ตรวจสอบ มชท. 92  

o ผูสําเร็จการศึกษา ใหเสนออาจารย
ท่ีปรึกษา พรอมท้ังหัวหนาภาควิชา
ลงนามใน มชท. 92 ท้ังสองฉบับ 

o ผูไมสําเร็จการศึกษา ภาควิชาเก็บ 
มชท. 92 ไวเปนหลักฐาน 

- สงใบสรุปหนวยกิตและคาเฉลี่ย และ 

มชท. 92 ใหงานบริการการศึกษาฯ เพ่ือ
ดําเนินการตอไป 

 

4. งานบริการการศึกษาฯ 

- ยืนยันรายชื่อผูสําเร็จการศึกษา ผูไม
สําเร็จการศึกษา ผู ไดรับเกียรตินิยม
อัน ดับ  1 และ  2 กั บภาควิ ช าทา ง

โทรศัพท  และแจ งสํานักทะเบียนฯ 
ทราบทางโทรศัพท 

- ตรวจสอบ มชท. 92 และยืนยันความ

ถูกตอง กับภาคว ิชาก อนที ่จะจ ัดส ง
รายชื ่อและของผู สําเร ็จการศึกษาท่ี
อาจารยที่ปรึกษาและหัวหนาภาควิชา

ลงนามแล ว  ให  รองคณบด ี/ผู ช วย
คณบดีฝายวิชาการลงนาม และจัดทํา
บันทึกนําสงสํานักทะเบียนฯ ตอไป 

 

 

สํานักทะเบียน

และประมวลผล 

มชท. 92  

สํานักทะเบียน
และประมวลผล 

งานบริการ

การศึกษา 

รองคณบดี/ผูชวยคณบดีฝายวิชาการ 

ลงนามใน มชท. 92 และบันทึกขอความ 

หัวหนางานตรวจสอบ

และลงนามในใบสรุป

 

ใบสรุปหนวยกิตและคาเฉลี่ย 

ภาควิชา 

สรุปจํานวน

ผูสําเร็จการศึกษา/

ผูไมสําเร็จ

การศึกษา/ผูไดรับ

เกียรตนิิยม และ

ขีดฆารายชื่อผูไม

สําเร็จการศึกษา

ดวยปากกาแดง 

ไมจบ จบ 

 อาจารยที่ปรึกษา 

และ 

หัวหนาภาควิชา 

ลงนาม 


